ZARZADZENIE NR 8/2020/2021
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Waplewie
z 9 listopada 2020 r.

w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Waplewie,
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1389
ze zmianami) oraz Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
(Dz. U. poz. 493 ze zmianami),

zarzqdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla organizacj¢ realizacji zadan w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Waplewie, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu
realizacji tych zadan, na czas ograniczenia funkcjonowania Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Waplewie, w okresie 9-27 listopada 2020 r., w zakresie dotyczacym oddziatow I-VIII,
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

§2

1. Ksztatcenie w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Waplewie, w okresie 9-27 listopada
2020 r., w zakresie dotyczacym oddziatow 1-VIII, realizowane jest, z wykorzystaniem
metod i1 technik ksztalcenia na odleglo$¢, zardwno asynchronicznie,
jak 1 synchronicznie.

2. W celu realizacji zaje¢ stosuje si¢ w szczegolnosci:

1) dziennik elektroniczny;

2) ushuge Microsoft 365 w domenie Zespotu.

3. Zajecia mogg by¢ realizowane rowniez z wykorzystaniem:

1) funkcjonalno$ci  Zintegrowanej  Platformy  Edukacyjnej  udostepnionej
przez ministra wilasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania pod adresem
www.epodreczniki.pl;

2) innych wskazanych przez nauczyciela funkcjonalnosci (aplikacji, platform
e-learningowych, ofert wydawnictw edukacyjnych), po uzgodnieniu z dyrektorem
i uzyskaniu jego zgody,

z zastrzezeniem ust. 4-5 niniejszego paragrafu.


http://www.epodreczniki.pl/

4, W przypadku konieczno$ci podawania adresow e-mail uzytkownikow, podczas
zaktadania kont na wskazanych przez nauczycieli funkcjonalnosciach, wykorzystuje
si¢ wylacznie adresy w domenie Zespotu.

5. W przypadku koniecznos$ci przetwarzania i rozpowszechniania danych osobowych,
wizerunku (w tym imienia i nazwiska) i utworéw dziecka/ucznia, z wykorzystaniem
wskazanych przez nauczycieli funkcjonalnosci, wymagana jest zgoda jego
rodzicow/opiekunéw prawnych.

§3

Szczegotowe zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach, w odniesieniu
do wskazanych w § 2 ust. 2 technologii informacyjno-komunikacyjnych, okreslone sg w:

1) Zasadach/Regulaminie Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego;

2) Regulaminie korzystania z ustugi Microsoft 365 uzyskanej przez Zespo6t
Szkolno-Przedszkolny w Waplewie;

3) Zasadach korzystania, okreslonych przez firme Microsoft:
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/

§4

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ moga byc
realizowane z wykorzystaniem:

1) materialow dostepnych na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej udostepnionej
przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania,

2) materiatdéw dostgpnych na stronach internetowych urzedu obstugujgcego ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i Okregowych Komisji
Egzaminacyjnych;

3) materialéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii;

4) innych niz wymienione w pkt. 1-3 materialtdow wskazanych przez nauczyciela,
w tym materiatléw udostgpnionych przez wydawnictwa edukacyjne.

§5
1. Nie dokonuje si¢ modyfikacji szkolnego zestawu programdw nauczania.

2. Zobowigzuje si¢ nauczycieli do modyfikacji planéw pracy 1 przypisanych
w dzienniku elektronicznym programéw nauczania, zgodnie z pojawiajacymi si¢
na biezagco potrzebami 1 mozliwosciami wynikajagcymi z realizacji  zajgé
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego sposobu
ksztalcenia.


https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/

§6

1. Tygodniowy zakres tre$ci nauczania do zrealizowania w poszczegélnych oddziatach,
uwzgledniajacy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

rownomierne obcigzenie ucznidow w poszczegolnych dniach tygodnia;
zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu;

mozliwosci  psychofizyczne ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia;

laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich
uzycia;

ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec;

konieczno$¢  zapewnienia  bezpieczenstwa  wynikajagcego ze  specyfiki
realizowanych zaje¢,

ustala si¢ wg planu publikowanego na stronie internetowej Zespotu.

2. Plan, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, okres§la zakres tre§ci nauczania
do zrealizowania, zarowno z wykorzystaniem narzedzi ksztalcenia asynchronicznego,
jak i synchronicznego, w tym w formie wideokonferencji.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ modyfikowania, wraz z poczatkiem kazdego tygodnia,
tygodniowego rozktadu zajeé, z uwzglednieniem realizacji liczby i czasu trwania zajgé
w formie wideokonferencji, dla poszczegdlnych oddziatow.

4. Zajecia prowadzone w formie wideokonferencji moga trwac:

1)
2)

do 45 minut lub do 30 minut — w przypadku oddziatow VI-VIII;

do 30 minut — w przypadku oddziatow |-V oraz zaje¢ pozalekcyjnych,
w tym prowadzonych w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej i rewalidacji.

§7

Ustala si¢ sposéb monitorowania postgpow dzieci/ucznidow oraz sposob weryfikacji

wiedzy 1 umiejetnosci dzieci/uczniow, w tym roéwniez informowania dzieci/uczniow
lub ich rodzicow o postepach w nauce, a takze uzyskanych ocenach:

1)

2)

na zasadach okreslonych w:

a) Statucie Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta IT w Waplewie,
b) Statucie Przedszkola w Waplewie,

¢) Przedmiotowych Zasadach Oceniania;

za posrednictwem:

a) dziennika elektronicznego,

b) ustugi Microsoft 365.

§8

1. Nauczyciele kontrolujg i potwierdzaja uczestnictwo ucznidow na zajgciach,
odnotowujac frekwencje w dzienniku elektronicznym:



1)

2)

w przypadku ksztatcenia synchronicznego - zgodnie z planem zaje¢¢ realizowanych
w formie wideokonferenciji;

w przypadku ksztalcenia asynchronicznego - W rozliczeniu dziennym,
gdzie za obecno$¢ rozumie si¢ odebranie przekazanych przez nauczyciela
materialdw/wiadomosci/instrukcji itp. w godzinach ustalonych wg planu zajeé
na dany dzien.

. Usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia na zajeciach dokonuje wychowawca,

na prosb¢ rodzicow/opiekundéw prawnych, okreslajacg daty nieobecnosci, zlozong
w terminie nie dluzszym niz 7 dni od usprawiedliwianej nicobecno$ci ucznia, w
formie wiadomosci w e-dzienniku.

§9

Ustala si¢ sposdb dokumentowania realizacji zadan w nastepujacych formach:

1)

2)

w przypadku obowigzkowych zaje¢, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planow
nauczania dla publicznych szkot (Dz.U. 2019 poz. 639 ze zmianami):
a) z wykorzystaniem dziennika elektronicznego poprzez:
— odnotowywanie tematu, realizacji podstawy programowej, frekwencji
uczniow,
— wiadomosci skierowane do uczniéw — w przypadku oddzialow IV-VIII,
— wiadomos$ci skierowane do uczniéw i ich rodzicoéw/opiekundow prawnych —
w przypadku oddziatow I-111,
— informacje w terminarzu,
— dodawanie ocen,
b) z wykorzystaniem ustugi Microsoft Office 365;
w przypadku zaje¢ z zakresu udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
rewalidacji, godzin pracy nauczyciela wspotorganizujacego ksztatcenie, godzin
pracy pedagoga, psychologa, nauczyciela biblioteki, z zastrzezeniem pkt 2 ppkt
c-d niniejszego paragrafu:
a) z wykorzystaniem dziennika elektronicznego poprzez :
— modut ,,Dzienniki zaje¢ dodatkowych”,
— wiadomosci skierowane do uczniéw — w przypadku oddziatow IV-VIII,

— wiadomosci skierowane do ucznidéw 1 ich rodzicow/opiekundéw prawnych —
w przypadku oddziatow I-111,
b) z wykorzystaniem ustugi Microsoft Office 365,

c) w przypadku godzin pracy doradcy zawodowego z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego, poprzez =zaktadke ,Narzedzia - dodatkowe godziny
nauczycieli”

d) w przypadku godzin pracy pedagoga, psychologa, doradcy zawodowego
1 nauczyciela biblioteki, materialtow umieszczanych odpowiednio w
zaktadkach



pedagog/psycholog, doradztwo zawodowe, biblioteka, na stronie internetowej
zespotu.

§ 10

Zapewnia si¢ uczniom i/lub ich rodzicom mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielami
prowadzacymi zajecia, pedagogiem, psychologiem, doradcg zawodowym, nauczycielem
biblioteki, w terminach zgodnych z planem opublikowanym na stronie internetowej Zespotu,
z zastrzezeniem pkt. 3 niniejszego paragrafu, poprzez:

1) dziennik elektroniczny;
2) ushuge Microsoft Office 365;
3) kontakt telefoniczny z rodzicami uczniow.

§11

Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatlcenia na odleglosé
lub innego sposobu ksztatcenia, zalicza si¢ do wymiaru godzin poszczegdlnych zajeé, jezeli:

1) zajecia zostaly udokumentowane na zasadach okres§lonych w niniejszym
zarzadzeniu,

2) nauczyciel zapewnit uczniom, a w przypadku ucznidéw uczeszczajacych
do oddziatow I-11l rowniez ich rodzicom/opiekunom prawnym, zrodta i materiaty
niezbedne do realizacji zaje¢ w formie zdalne;,

3) kazdy uczen, a w przypadku uczniéw uczeszczajacych do oddziatow I-111 rowniez
ich rodzice/opiekunowie prawni, posiadaja mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem,

4) nauczyciel dokonuje weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci ucznidéw poprzez biezace
monitorowane postepoéw w nauce, w tym rowniez informuje uczniéw i/lub ich
rodzicow o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskiwanych przez niego ocenach,

5) nauczyciel udziela wsparcia dzieciom objetym pomocg psychologiczno-
pedagogiczng, zgodnie z ich potrzebami i mozliwo$ciami;

6) nauczyciel informuje rodzicéw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich
realizacji przez dziecko lub ucznia w domu — w przypadku dzieci objgtych
edukacjag wczesnoszkolng, wczesnym oraz ucznidw z niepelnosprawnosciami

sprzezonymi.
§12

Wykonanie = zarzadzenia powierza si¢ Radzie Pedagogicznej  Zespolu
Szkolno-Przedszkolnego w Waplewie.
§13
Sprawy nieujete w niniejszym Zarzadzeniu regulowane sa obowigzujacymi przepisami
prawa.

§14



Decyzje w sprawach nieujetych w niniejszym Zarzadzeniu podejmuje si¢
w uzgodnieniu z dyrektorem.

§15

Zarzadzenie  podlega  ogloszeniu na  stronnej  internetowej  Zespolu
Szkolno-Przedszkolnego w Waplewie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9. listopada 2020 r.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Waplewie
Piotr  reinprer

Piotr Kolek
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